Вересень

	№ з/п
	Зміст роботи
	Відповідальний
	Дата 

виконання

	І. Діяльність педагогічного колективу з забезпечення базової загальної

середньої освіти учнів, підвищення результативності освітнього процесу

	1. 
	Скласти тарифікацію педпрацівників на 2018 – 2019 н.р., погодити педагогічне навантаження з профкомом школи
	Осьманович Н.В.

	1 тиждень

	2. 
	Підготувати, погодити та затвердити нормативні документи діяльності школи на 2018 – 2019 навчальний рік:

- мережу класів, виховних груп;

- робочі навчальні плани для учнів 1 – 4, 5 – 9 класів; 10; 11 кл;
- структуру 2018 – 2019 н.р.;

- режим роботи школи;

- документацію з організації індивідуального навчання учнів;

- річний план роботи школи;

- план роботи психологічної служби;

- план роботи шкільної бібліотеки;

- плани роботи гуртків, секцій;

- розклади чергування адміністрації, вчителів, вихователів, класів.
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.
	до 05.09

	3. 
	Укомплектувати класи, групи продовженого дня
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.
	до 05.09

	4. 
	Укомплектувати шкільні гуртки та секції
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.
	до 15.09

	5. 
	Скласти та затвердити розклади:

- уроків;

- роботи вихователів;

-  роботи гуртків;

- чергування.

Узгодити розклад уроків з СЕС.
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.
	до 05.09

	6. 
	Підготувати та здати звіти в ІСУО: ЗНЗ-1, 83-РВК та інші. 
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.
	до 10.09, протягом місяця

	7. 
	Оформити класні журнали, журнали індивідуального навчання, гуртків, взаємозв’язку вчителів, вихователів, робочі журнали вихователів, журнали з техніки безпеки.
	Класні керівники
	до 10.09

	8. 
	Видати накази по школі:

- «Про затвердження мережі класів»;

- «Про кількісний склад учнів на початок 2018 – 2019 н.р.»;

- «Про структуру 2018 – 2019 н.р.»;

- «Про режим роботи школи у 2018 – 2019 н.р.»;

- «Про організацію індивідуального навчання учнів у 2018 – 2019 н.р.»;

- «Про зарахування учнів до перших класів, прибулих учнів в інші класи»
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.
	до 01.09

	9. 
	Скоригувати та поповнити банк даних вихованців школи, соціальний паспорт учнів школи
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.
	до 15.09

	10. 
	Провести наради при директорові:
- про організацію початку 2018-2019 навчального року: явка учнів, ведення шкільної документації та дотримання вимог єдиного орфографічного режиму
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.
	

	11. 
	- про проведення інструктажів з педпрацівниками, техперсоналом, вихованцями з питань запобігання травматизму, нещасних випадків під час освітнього процесу;
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.
	1 тиждень

	12. 
	- про підсумки перевірки календарно-тематичного планування вчителів, планування корекційно - виховної роботи вихователями
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.
	2 тиждень

	13. 
	- про влаштування на подальше навчання учнів 9-х класів 
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.
	2 тиждень

	14. 
	- про стан забезпечення вихованців підручниками, посібниками, шкільним приладдям;
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.
	2 тиждень

	15. 
	- про комплектування груп для занять фізичною культурою, ЛФК відповідно до нормативних медичних документів 
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.
	3 тиждень

	16. 
	- організація курсової підготовки педагогів у 2019 році.
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.
	4 тиждень

	17. 
	- про роботу шкільного харчоблоку та організацію харчування учнів у відповідності до нормативних вимог
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.

	4 тиждень

	18. 
	Оформити інформаційні матеріали до нового навчального року: розклад занять, режим роботи школи, розклади занять гуртків, секцій,  графіки чергування класів, вчителів, вихователів у новому навчальному році.
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.
	до 10.09

	ІІ. Науково-методична робота з педагогічними кадрами

	1. 
	Узгодити та скоординувати плани роботи методичних підрозділів школи:

- методичної ради;

- шкільних методичних об’єднань;

- спецсемінару-практикуму з вивчення актуальних проблем  спеціальної педагогіки та впровадження інноваційних технологій в освітній процес;
- логопедичного семінару-практикуму;

- творчої групи педагогів;

- шкільних методичних об’єднань;

- школи молодого педагога.
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.
	до 15.09

	2. 
	Вивчити та проаналізувати навчальні програми, методичні листи, підручники, посібники
	Керівники методоб’єднань
	1 – 2 тиждень

	3. 
	Спланувати роботу шкільної атестаційної комісії на 2018 – 2019 навчальний рік
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.
	3 тиждень

	4. 
	Підготувати та провести засідання методичної ради школи:

 - обговорення плану роботи творчої групи «Формування ключових компетентностей учнів на основі інтегрованого вивчення навчальних предметів»;

- про дотримання вимог єдиного орфографічного режиму;

- про дотримання вимог Інструкції з ведення ділової документації;

- про організацію наставництва над молодими педагогами.
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.
	1 тиждень

	5. 
	Провести засідання творчої групи: «Формування ключових компетентностей учнів на основі інтегрованого вивчення навчальних предметів»
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.
	4 тиждень

	6. 
	Видати накази по школі:

- «Про організацію наставництва над молодими спеціалістами та роботу школи молодого педагога»;

- «Про підсумки методичної роботи у 2017 – 2018 н.р. та структуру методичної роботи з педагогічними кадрами у 2018 – 2019 н.р.»;

- «Про організацію методичних, предметних тижнів, декад у новому навчальному році».
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.
	1 тиждень

2 тиждень

3 тиждень

	7. 
	Провести індивідуальні співбесіди з педправцівниками з питань роботи над методичною проблемою, планування самоосвіти.
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І., керівники МО
	1-2 тижні

	8. 
	Заняття Школи молодого педагога:

- вивчення Концепції «Нова українська школа» та інших нормативно-правових документів  з організації освітнього процесу для дітей з порушеннями інтелектуального розвитку у 2018 – 2019 навчальному році;
- про зміст нових навчальних програм та календарно-тематичне планування на 2018 – 2019 н.р.;

- про дотримання вимог єдиного орфографічного режиму, Інструкції з ведення ділової документації;
- анкетування педагогів-початківців з питань надання методичної допомоги в підвищенні професійного рівня.
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.

	2 тиждень

	9. 
	Провести діагностичне обстеження учнів 1 класу, прибулих дітей для визначення умов реабілітації, корекційного навчання, виховання.
	Марчук Г.І.

	Протягом місяця


	ІІІ. Співпраця школи, сім’ї, позашкільних установ, громадськості 

	1. 
	Скласти та затвердити плани співпраці з:

- Косівський відділом поліції;
-  районним центром дитячої творчості; 

- громадською дитячо-юнацькою козацькою школою «Сокіл»
	Павлюк М.В., Лепкалюк Г.М.
	2-3 тижні

	2. 
	Провести батьківські збори «Співпраця школи, сім’ї в забезпеченні якісної корекційної освіти дітей» 
	Павлюк М.В., Лепкалюк Г.М.
	1 тиждень

	3. 
	Скласти та узгодити графіки проведення консультаційних днів психолога, соціального педагога, логопеда, лікаря для батьків, опікунів учнів
	Павлюк М.В., Лепкалюк Г.М.
	1, 2 тиждень

	4. 
	Провести зустріч спеціалістів Косівської служби у справах сім’ї і молоді з учнями  7 – 9 класів на тему: «Права та обов’язки підлітків»
	Павлюк М.В., Лепкалюк Г.М.,
класні керівники
	4 тиждень

	ІV. Заходи з техніки безпеки та охорони праці

	1. 
	Організувати викладання курсу «Основи здоров’я»
	
	протягом н.р.

	2. 
	Провести тиждень протипожежної безпеки
	
	4 тиждень

	3. 
	3 метою попередження дитячого травматизму провести роботу з вихованцями та їх батьками; вивчити правила дорожнього руху; провести бесіди з попередження випадків утоплення школярів, вивчення правил поводження з джерелами електроструму та правил безпеки при користуванні газом, щодо запобігання дитячому травматизму від вибухово-небезпечних предметів, протирадіаційної безпеки
	класні керівники, вихователі ГПД
	протягом н.р.

	4. 
	Перед проведенням екскурсій, походів проводити інструктажі з попередження травматизму дітей
	класні керівники, вихователі ГПД
	протягом н.р.

	5. 
	Здійснювати контроль за роботою вчителів трудового навчання, фізичної культури щодо виконання правил з техніки безпеки в кабінетах,  спортивному залі
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.

	протягом н.р.

	6. 
	Проводити інструктажі з учнями з техніки безпеки в майстернях, спортивному залі, класних кімнатах.
	Вчителі
	протягом н.р.

	7. 
	Забезпечити виконання санітарно-гігієнічних вимог у класних, спортивному залі, харчоблоку, інших приміщеннях школи
	Осьманович Н.В., Марчук Г.І.

	протягом н.р.

	V. Фінансово-господарська діяльність

	1. 
	Призначити відповідальних за матеріальну базу навчальних кабінетів, спортивної зали.
	Осьманович Н.В.

	01.09.

	2. 
	Контролювати та передавати показники тепло-, водо-, електро лічильників, забезпечувати режим економії електроносіїв та виконання лімітів з постачання води, тепла, освітлення.
	Цикаляк М.М.
	1-4 тижні

	3. 
	Придбати необхідний інвентар, обладнання для забезпечення належної роботи всіх служб школи. 
	Цикаляк М.М.
	1-4 тижні

	4. 
	Затвердити графіки роботи технічного персоналу.
	Цикаляк М.М.
	до 12.09

	5. 
	Здійснити комплекс заходів з підготовки школи до роботи в осінньо-зимовий період.
	Цикаляк М.М.
	до 30.09

	6. 
	Проводити огляди стану та збереження шкільного майна, інвентарю, обладнання.
	Цикаляк М.М.
	1-4 тижні

	7. 
	Перевірити збереження, поповнення та  використання бібліотечного фонду школи: 

- стан збереження підручників;

- забезпечення вихованців підручниками та навчальними посібниками
	Глібчук В.В.
	до 30.09

до 10.09

	8. 
	Забезпечувати безперебійну роботу харчоблоку та дотримання в ньому всіх технологічних, санітарно-гігієнічних вимог.
	Цикаляк М.М.
	1-4 тижні

	9. 
	Залучати для покращення матеріальної бази школи позабюджетні благодійні кошти. Забезпечувати їх ефективне використання.
	Цикаляк М.М.
	1-4 тижні

	10. 
	Продовжити роботу з благоустрою шкільного подвір’я та прилеглої території: дообладнати клумби. 
	Цикаляк М.М.
	1-4 тижні

	11. 
	1 раз на місяць вносити дані лічильника електричної енергії на офіційний сайт 
	Цикаляк М.М.
	до 30.09

	12. 
	Проводити інвентаризацію продуктів харчування 1 раз на квартал
	Цикаляк М.М.
	


VІ. Система внутрішкільного контролю

	Вид 

контролю
	І тиждень
	ІІ тиждень
	ІІІ тиждень
	ІV тиждень

	Оглядовий
	Використання педагогами новітніх засобів корекції під час освітнього процесу(нарада)
	Порядок оформлення шкільної документації: заповнення класних журналів, особових справ, журналів взаємозв’язку  (засідання МО)
	Проведення поглибленого медичного огляду учнів (наказ)
	Перевірка планування роботи шкільних методичних об’єднань, методичної ради

	
	
	
	
	Проведення тижня протипожежної безпеки «Сірники не чіпай - вогонь не закликай» (наказ)

	
	
	Проведення Олімпійського тижня «Спорт – здоров’я, сила духу і краса» (наказ)
	Проведення тижня безпеки руху дітей

«Руху правила» єдині – поважати їх повинні!» (наказ)
	

	
	Перевірка календарно-тематичних планів, планів корекційно-виховної роботи. Перевірка індивідуальних планів навчання з учнями в І семестрі (співбесіди) 
	
	

	Тематичний
	Забезпечення контролю за комплектуванням логопедичних груп (наказ)
	
	
	

	Фронтальний
	
	Організація роботи шкільної атестаційної комісії (наказ)
	
	

	Попереджувальний
	Контроль за здійсненням харчування, медичним обслуговуванням учнів (нарада);

Перевірка дотримання санітарно-гігієнічних норм під час організації навчально-виховного процесу (оперативка)
	1) Контроль за виконанням законодавчих, нормативних документів про освіту: забезпечення всеобучу (оперативка);

2) Контроль за організацією роботи по складанню графіків чергування вчителів, вихователів (наказ)
	Контроль за станом оформлення особових справ вихованців;
Про проведення інструктажів з пед пра-цівниками, техперсоналом, вихованцями з питань запобігання травматизму, нещасних випадків під час освітнього процесу (нарада)
	Співпраця з державними службами з питань соціального захисту вихованців (оперативка);

Організація курсової підготовки педагогів (нарада)

	Класно-урочний
	Стан відвідування школи учнями (наради)

	Персональний
	Організація  навчання за індивідуальною формою (наказ)
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